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①市のホームページで受付の方法や必要な書類等について確認を行ってください。 
 
②申請についての詳細は、各業種の申請要領にて確認をお願いします。 
 ※以下、「建設工事」を例に説明をしますが、「測量・建設関係コンサルタント等」「物品・役務

の提供」についても同様になります。 
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③電子申請の入力は 9 月 1 日から行うことができます。 
どのような項目を入力しなければならないか事前に確認したい場合は、入力画面イメージの方か
ら確認してください。 
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④9 月 1 日以降にクリックするとふくおか電子申請サービスの申請画面に変わります。 
 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

更新ページURL 
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⑤-1 申請内容を入力してください。 
※画面が切り替わらない状態が 60 分以上になると、セキュリティー対策のため、入力内容が保

存されないまま更新できなくなります。入力内容を一時保存したい場合は、「⑥【入力の途中
で一時保存したい場合】」を確認してください。 
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⑤-2 申請手続きの際に使用するメールアドレスを入力し「ログインしないで申請する」をクリッ
クしてください。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



6 
 

⑤-3 以下の画面が表示されて仮受付完了画面が表示されます。 
   前の画面で入力したメールアドレス宛に「申請方法のお知らせ」メールが届きます。 
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⑤-4 「申請方法のお知らせ」メール中にある「入力開始ページ」の URL をクリックしてくださ
い。 
   「仮受付番号」は電子申請を行う際に必要になります。 
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⑤-5 「申請方法のお知らせ」メールが届いたメールアドレスと、メールに記載されていた「仮受

付番号」を入力して「申請を開始する」をクリックしてください。 
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⑤-6 申請画面に進みますので、必要事項を入力してください。 
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⑤-7 一番最後の項目の入力を終えたら、「次へ」をクリックしてください。 
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⑤-8 提出するエクセルデータを添付する画面に進みます。 
   「ファイルの選択」をクリックして、添付するデータを選択して「開く」をクリックしてく

ださい。 
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⑤-9 「追加」をクリックして「添付結果」に添付したいデータが表示されたら添付成功です。 
   「次へ」をクリックしてください。 
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⑤-10 後から申請内容を確認する際に使用するパスワードを入力して「送信」をクリックしてく

ださい。 
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⑤-11 次の画面が表示されたら電子申請は完了です。 
    はじめに入力したメールアドレス宛に「申請受付のお知らせ」メールが届きます。 
    ※「申請受付メール」の送付は、審査の完了を意味するものではありませんのでご注意く

ださい。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



16 
 

 
 
⑤-12 次の「申請受付のお知らせ」メールを印刷して、その他の書類とともに提出してください。 
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【入力の途中で一時保存したい場合】 
 
 

画面が切り替わらない状態が 60 分以上になると、セキュリティー対策のため、入力内容が保存
されないまま更新できなくなります。 
 
⑥-1 入力してから 60 分経過する前に入力画面の一番下にある「申請書一時保存」をクリックし

てください。 
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⑥-2 一時保存用のパスワードを入力してください。 
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⑥-3 以下の画面が表示されれば一時保存完了し、電子メール「一時保存のお知らせ」が送付され

ます。 
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⑥-4 入力を再開する場合は、電子メール「一時保存のお知らせ」中の以下の URL をクリックし

てください。「保存番号」は入力再開時に使用します。 
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⑥-5 入力再開用のパスワード等を入力して「入力再開」をクリックしてください。 
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⑥-6 入力を再開することができます。 

 
 


